	提出日
	
	年
	
	月
	
	日


国内/国外出張報告（精算）書
立命館大学長　　殿
□　出張を下記のとおりおこなったので、報告いたします（変更 有／無）。

　　　　　　　　　　　　　　　□　下記の出張を取りやめたので、報告いたします。
	
	校務(　　　　 　　 　課)
	
	研究旅費
	
	G-COE
	科学研究費補助金

	
	間接経費
	
	個人研究資料費
	私大戦略的研究基盤形成支援事業
	
	特定
	
	萌芽

	
	旅費支給不要
	
	研究推進P 基盤的研究
	
	ハイテクリサーチ（　  　）
	
	基盤（　　 　 ）

	
	受託研究・共同研究・奨学寄附金

( 　　　　　　　　　 　)
	
	研究推進P(           )
	
	オープンリサーチ（　  　）
	
	若手（　  　　）

	
	
	
	研究成果の国際的発信
	
	学術フロンティア（　  　）
	
	分担金

	
	他外部資金(　　　　　  )
	
	他学内制度（　　　　　 ）
	
	社会連携研究推進
	
	特別研究員奨励費

	
	
	
	
	
	光合成
	
	その他（　　　　）


*科研費・私大戦略的基盤形成・G-COEの場合、あるいは学内研究推進プログラムなどの共同研究の場合は研究代表者名を記入してください。
	研究代表者氏名
	
	事務局宛通信欄

	
	
	


【旅費の概要】
	旅費種目：
	□　国内旅費　　　　　　　　　　　　　　　　　□　外国旅費

	出張者：
	所属：
	
	職名：
	
	氏名：
	
	 eq \o\ac(○,印)

	出張期間：
	
	年
	
	月
	
	日
	～
	
	年
	
	月
	
	日

	成果の概要：
*具体的な出張先、面談者、出張の目的、成果の内容等を記入してください
	

	
	※日程等に変更があった場合、また、出張を取りやめた場合は、その理由を記入してください。


【旅費の明細：　申請書類と変更のあった場合のみ太線枠内をご記入ください。】 ※太枠以外は事務局処理欄
	月/日
	発地～着地
	鉄道・航空運賃
	バス

その他
	日当
	宿泊料

	
	
	㎞
	運賃
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	/
	
	～
	
	
	
	
	
	

	小　　　計
	
	
	
	
	

	既支給額
	
	円
	変更後旅費計
	
	円
	既支給額との差額
	□追加
□戻入
	
	円


[追加/戻入]　  [変更/取消/国外出張の場合]　[予算単位]
	旅費計算書原票添付伝票番号
	
	点検・確認
	
	所属長
	事務長
	
	承　　認
	点検・確認
	受　付

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	0
	0
	
	1
	3
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年　月　日
	
	年　月　日
	年　月　日
	
	年　月　日
	年　月　日
	年　月　日

	

	【重要】　出張の事実がわかる資料（学会参加証の写し、当日配布された学会プログラム、参加費領収書、訪問先で利用した経費の領収書等）を可能な限り添付してください。航空機利用の場合は航空券の半券を添付してください。

	· 本書に記載された個人情報は、旅費・交通費の支払いに関する事務に使用し、保管期間経過後は大学にて破棄します


帰着後1週間以内に各リサーチオフィスに提出してください。　研究部様式2-3

